E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

EACULDADE CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N° 1.166 DE 15.09. 2017
Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferenca!

CURSO DE ENFERMAGEM

MANUAL DE ELABORACAO DE MONOGRAFIA

SANTA INES
2021



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

EACULDADE CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N° 1.166 DE 15.09. 2017
Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferenca!

MANUAL DE ELABORAGCAO DE MONOGRAFIA

Manual de OrientacBes apresentado aos Cursos
da Faculdade Santa Luzia — FSL, como requisito
para elaboragcéo da monografia.

SANTA INES
2021



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

EACULDADE CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N° 1.166 DE 15.09. 2017
Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferenca!

M294
Manual de elaboracdo de monografia. / Organizado por Antonio da
Costa Cardoso Neto,Thiessa Maramaldo de Almeida Oliveira, Bruna da Cruz
Magalhdes, Marcia Silva de Oliveira, Alfredo José de Paula Barbosa,
Davyson Vieira Almada, Jonas Batista Reis, Maria Helena da Silva Castro.
Santa Inés: Faculdade Santa Luzia. -2021.

15f.:il.
Inclui referéncias.

1. Documentacdo — Normalizacdo. 2. Pesquisa. 3. Normas
técnicas. |. Cardoso Neto, Antonio da Costa. Il. Almeida, Thiessa Maramaldo.
[ll. Magalh&es, Bruna da Cruz.

CDU 001.8

Elaborada por Elza Gardénia de Castro Freitas CRB/MA 796



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

EACULDADE CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N° 1.166 DE 15.09. 2017
Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferenca!

FACULDADE SANTA LUZIA - FSL
Diretor Geral: Prof. Esp. Luis Martins Machado

Diretor Académico: Prof. Dr. Antonio da Costa Cardoso Neto

AUTORES:

Prof. Dr. Antonio da Costa Cardoso Neto

Profa. Dra. Thiessa Maramaldo de Almeida Oliveira
Profa. Me. Bruna da Cruz Magalhaes

Profa. Dra. Marcia Silva de Oliveira

Prof. Me. Alfredo José de Paula Barbosa

Prof. Esp. Davyson Vieira Almada

Prof. Dr. Jonas Batista Reis

Profa. Esp. Maria Helena da Silva Castro



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

EACULDADE CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N° 1.166 DE 15.09. 2017
Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferenca!

RESUMO

O Manual de Elaboracdo de Monografia da Faculdade Santa Luzia apresenta os
topicos essenciais para a elaboracdo da Monografia pelos discentes dos cursos da
FSL. O manual baseou-se nas Normas da ABNT: NBR 15287/2011, NBR 6023/2018,
NBR 10520/2002, entre outras.
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1 INTRODUCAO

O TCC é uma atividade realizada pelos alunos matriculados nos cursos que o
exigem como atividade académica avaliativa obrigatoria integrante dos seus
curriculos. O discente deve apresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso Il
(monografia) destinado a cumprir uma exigéncia académica e de iniciacdo cientifica.

A pesquisa académica ocupa um lugar de destaque no processo de ensino e
aprendizagem, permitindo o aprofundamento do saber elaborado em sala de aula,
estimulando a producédo cientifica. O TCC contribuird para o aprimoramento do
processo educacional.

Para o desenvolvimento desta atividade, a Instituicdo disponibiliza a vocé este
guia de elaboracéo de monografia com a finalidade de estabelecer um modelo a ser
seguido pelos alunos do Curso de Enfermagem da Faculdade Santa Luzia, buscando
auxiliar o trabalho do concluinte no que diz respeito a parte metodologica e permitir
uma padronizacao que refletira, evidentemente, de forma positiva na qualidade dos
trabalhos apresentados.

Além disso, facilitara a tarefa dos professores na orientacdo dos alunos quanto
a redacdo da monografia. A intencao exposta neste manual €, portanto, a de oferecer
tanto a alunos como a professores orientadores, um suporte técnico para minimizar
as dificuldades enfrentadas quanto a producédo académica.

Este manual foi revisto em dezembro de 2021, em funcéo da necessidade de
sua atualizacdo quanto as normas da ABNT, em especial a NBR 15287/2011, NBR
6023/2018 e NBR 10520/2002, além de outras relacionadas a este tipo de trabalho.

2 ESTRUTURA DO TCC

A estrutura do Trabalho de Conclusé&o de Curso:

* Elementos pré-textuais;

» Elementos textuais;

» Elementos pds-textuais.

A estrutura apresenta topicos que sdo obrigatorios e outros que serdo
adequados de acordo com a caracteristica do seu trabalho. Veja, a seguir, os itens
obrigatdrios e opcionais presentes na estrutura do TCC.
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Elementos pré-textuais: apresentam dados que devem ser incluidos
conforme a natureza, extensdo ou complexidade do trabalho para facilitar o
entendimento do texto pelo leitor. S&o elementos pré-textuais: capa, folha de rosto,
folha de aprovacgédo, dedicatoéria, lista de tabelas, sumario, resumo, etc.

Elementos textuais: s&o aqueles que constituem o ndcleo do trabalho. E a
parte onde sera expresso o conteudo de todo o trabalho, sendo composto por:
introducdo, desenvolvimento (essa estrutura € genérica, entretanto deve-se respeitar
as caracteristicas do trabalho) e conclusdo. Nos elementos textuais, todas as secfes
sé&o numeradas.

Elementos pdés-textuais: sdo elementos complementares ao trabalho, que
devem estar ap0s o texto. S@o elementos pos-textuais: referéncias, anexos,

apéndices, etc.
2.1 ELEMENTOS PRE- TEXTUAIS

A Hip6tese de uma pesquisa € uma resposta proviséria para a pergunta
problema. Entdo o autor, com base na revisao da literatura deve responder a pergunta
problema. Neste caso, o pesquisador pode apresentar uma ou mais hipéteses, as

guais serdo refutadas ou confirmadas ao final da pesquisa.
2.1.1 Capa

E a protecdo externa do trabalho, sobre a qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a sua identificacdo. Quanto a encadernacéo, a Monografia devera ser
apresentada, em sua versao final, em capa tipo brochura, em espiral ou no padrao
adotado por esta Instituicdo de Ensino Superior (IES), devendo constar os seguintes
elementos pela ordem:

* Instituicdo a qual o trabalho sera submetido;

* Nome do autor;

» Titulo do trabalho, subtitulo (se houver);

* Local;

» Ano de entrega da versao final.
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Esses elementos deverao ser escritos em fonte Times New Roman ou Arial 14

em caixa alta. A Figura 1 mostra o modelo de capa de uma monografia.
2.1.2 Folha de Rosto

E nesta folha que se apresentam os elementos essenciais a identificacéo do
trabalho. Deveréo constar da folha de rosto os seguintes dados, conforme a Figura 2:

* Nome do autor (em negrito, centralizado, em caixa alta);

* Titulo do trabalho (centralizado, em caixa alta);

+ Texto (justificado, alinhado do centro para a margem direita e em
espacamento simples) que explica a que titulo e objetivo o trabalho foi elaborado:
(Monografia, Trabalho de Concluséo de Curso, Tese ou Dissertacdo), apresentada a
Instituicdo (nome da Instituicdo de Ensino) como parte dos requisitos para a obtencéo
do titulo de... (Tecndlogo, Bacharel, Especialista, Mestre ou Doutor) em... (indicar a
area), sob orientacdo do Prof... (nome do orientador).

+ Cidade;

* Ano em que o trabalho foi depositado.

Esses elementos deverao ser digitados com fonte Times New Roman ou Arial

12. A Figura 2 mostra um exemplo da folha de rosto.
2.1.3 Folha de Aprovacao

A insercdo desse elemento € obrigatdria somente para a monografia a ser
apresentada a banca examinadora.

Nesse caso, esse elemento devera constar da encadernacéo da versao final
do trabalho aprovado pela referida Banca. Devera conter, também, as mesmas
informagdes da folha de rosto, a data da aprovagdo, os nomes dos membros que
compuseram a aludida Banca, bem como os das respectivas instituicbes a que

pertencem. A Figura 4 mostra um modelo genérico desse elemento do Pré-texto.
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2.1.4 Resumo em portugués

O resumo deve ser constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas e ndo de uma simples enumeracéo de tépicos, ndo deve ultrapassar 250
palavras, seguido de no minimo trés palavras-chave, conforme NBR 6028 (ABNT,
2003,p. 3)

As palavras-chave em portugués devem ser no minimo trés e no maximo cinco

gue melhor represente o tema da pesquisa, separadas por ponto.
2.1.5 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, versdo do resumo na lingua do texto, para idioma de
divulgacgéo internacional, com as mesmas caracteristicas no inglés Abstract.

As palavras-chave em lingua estrangeira, € elemento obrigatoério, sendo, a
versao das palavras-chave na lingua do texto para a mesma lingua do resumo em

lingua estrangeira no inglés Keywords.
2.1.6 Sumario

E a relacdo das principais divisdes em secoes, subsecdes e outras partes do
trabalho, na mesma ordem em que se sucedem no texto, numeradas em algarismos
arabicos, refletindo com fidelidade a organizacéo do texto.

A paginacdo de um trabalho obedece a padrdes pré-estabelecidos. As
paginas de um trabalho monogréafico devem ser numeradas a partir da Introducéo,
entretanto devem ser contadas desde o Pré-texto (que envolve da folha de rosto até
o Sumario), contudo o niumero em algarismo arabico (parte superior a direita) ndo
deve aparecer nas paginas anteriores a Introdugdo. A numeragdo das paginas
aparece na parte superior da folha, a direita, a 2 cm da borda, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Havendo Apéndices e Anexos, suas folhas
devem ser numeradas de maneira continua e a paginacao deve dar segmento a do

texto principal. A Figura 11 elucida a ordem das se¢des no que tange a paginacao.
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O Sumario deve figurar, com titulo centralizado no topo da pagina, em caixa
alta e negrito. O espacejamento entre as subsecdes deve ser simples e duplo entre

as secoes. A apresentacao tipogréafica das divisées no Sumario deve ser idéntica a do

texto.

Os destaques tipogréficos dos enunciados das secdes e subsec¢des, conforme
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preconiza a NBR 6027:2003, devem obedecer, graficamente, ao que se segue:
1 TITULO DA SECAO (caixa alta e em negrito)
1.1 SUBTITULO (caixa alta sem negrito)
1.1.1 Secdo terciaria (caixa alta apenas na primeira letra e tudo

em negrito)

1.1.1.1 Secao quaternaria (caixa alta apenas na primeira letra e

sem negrito)

1.1.1.1.1 Sec¢é&o quinaria (caixa alta apenas na primeira letra, sem

negrito e tudo em italico)
2 TITULO DA SECAO (caixa alta e em negrito)
2.1 SUBTITULO (caixa alta sem negrito)

2.1.1 Secéo terciaria (caixa alta apenas na primeira letra e tudo

em negrito)
2.2 SUBTITULO (caixa alta sem negrito)

O texto da monografia constitui-se de exposicdo ordenada e detalhada do
assunto, organizado por secfes e subsecdes. Entretanto, ndo devera contemplar
namero excessivo de secdes e subsecdes por perder a légica na sua organizacéo e
dificultar a compreenséo do tema em estudo. Sugere-se que a Monografia tenha, no

maximo, 6 (seis) secOes, ressaltando poder haver variagdo de acordo com as

necessidades do texto.
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
2.2.1 Introducéo

E a apresentacao, redigida de modo claro e simples, do assunto a ser tratado
por meio de uma definicdo objetiva do tema e a finalidade da pesquisa. E por meio da
leitura da Introducao que o leitor colhe a primeira impressao do trabalho. Nessa secéo
sdo apresentadas as hipGteses, que correspondem as respostas provisorias da
guestao central ou do problema da pesquisa que dirige o trabalho, situando-o na
ordem dos conhecimentos, revelando ao leitor os objetivos e limites da pesquisa.

O texto deve ser objetivo, preciso, imparcial, claro, coerente e escrito na forma
impessoal. Assim, os verbos que aparecem no decorrer da Monografia devem ser
utilizados na terceira pessoa do singular, evitando-se usar na terceira pessoa do plural
ou primeira pessoa.

Devera constar deste item a justificativa da escolha do tema, por meio de
razbes convenientes que |he ressaltam as relevancias sociais e/ ou cientificas do
problema estudado, além de informar ao leitor as principais linhas de desenvolvimento
da Monografia e familiariza-lo com a terminologia empregada, a fim de habilita-lo a
compreender a probleméatica do trabalho que ir& ler.

E nessa sec¢do que se indicam os métodos e as técnicas que foram adotadas
na utlizacdo da pesquisa, por exemplo: pesquisa experimental, bibliografica,
documental, entrevistas, questionario e/ou formulario, observacédo sistematica ou

estudo de caso.
2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento de um trabalho cientifico € a parte principal do
estudo/pesquisa, é onde se ordenam o0s topicos que tratam o assunto em estudo e
explicitam detalhadamente todos 0s conceitos tedricos e a pesquisa realizada, assim
como a leitura dos dados da pesquisa a luz dos construtos tedricos. Faz parte deste
item os objetivos, a revisdo da literatura, materiais e métodos, resultados, discussfes

e consideracdes finais ou conclusdo (no caso de trabalho pautado em pesquisa

9
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pratica). E, no caso de trabalho elaborado a partir de revisdo bibliografica constitui-se

dos itens que tratam do tema, consideracdes finais ou conclusao.
2.2.2.1 Objetivos

Os objetivos comumente integram-se ao texto da Introducédo do trabalho ou
constituirem um item a parte, quando o tema assim o exigir. A escolha do local onde
serdo citados é prerrogativa das coordenacdes dos cursos. Trata-se de uma proposta
que se faz com relacao ao estudo, a andlise e a pesquisa de um determinado assunto,
com a finalidade de explicita-lo, com clareza. Constitui a meta a ser atingida para

solucdo da questéo apresentada.
2.2.2.2 Referencial Teorico

E o levantamento da literatura ja publicada na area e que serve de base a
investigacdo do trabalho proposto. O referencial te6rico ndo é uma simples transcricdo
de pequenos textos, mas uma discussao sobre as ideias, fundamentos, problemas,
sugestbes dos varios autores selecionados, demonstrando que os trabalhos foram
efetivamente examinados e criticados. Para efetuar esse levantamento, o autor devera
ter conhecimento das vérias fontes documentais disponiveis. A metodologia devera
seguir a sequéncia logica do desenvolvimento do trabalho, devendo o autor

demonstrar capacidade de sintese e clareza.
2.2.2.3 Materiais e Métodos

Esta secéo é obrigatéria apenas para trabalho que envolva parte experimental
realizada por meio de préticas de laboratorio ou por coleta de dados em entrevistas,
formularios ou questionarios.

Os métodos, materiais e/ou equipamentos utilizados na realiza¢do do trabalho
experimental devem ser descritos de forma precisa, tal que outros pesquisadores
possam repetir 0s mesmos ensaios. Técnicas e processos ja publicados devem ser

apenas referidos por citacao de seu autor, enquanto novas técnicas, modificacdes de

10
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técnicas consagradas e/ ou de equipamentos utilizados devem receber descricdo
detalhada. As marcas comerciais de equipamentos e materiais devem ser incluidas e
podem aparecer no texto ou em nota de rodapé.
E a explicagdo minuciosa, detalhada, rigorosa e exata de toda ag&o

desenvolvida no método (caminho) do trabalho de pesquisa.

Deve seguir 0os seguintes elementos quando necessarios:
a) Tipo de pesquisa: Uma ou a combinacdo de duas ou mais formas de
pesquisa: bibliografica, de campo, experimental, quantitativa, qualitativa, documental,

de observacéo, e etc.

b) Local de estudo: Descrigao do local em que foi realizada a pesquisa. A
identificacdo do local permite caracterizar a instituicdo, servi¢o, unidade, setor e
outros.

C) Populacdo: Constitui um conjunto de pessoas que apresentam
caracteristicas proprias ou pode ser relacionada a um conjunto de objetos ou
informacgdes. Exemplos: usuarios de um plano de saude, os membros de uma equipe
de futebol, os funcionarios de uma empresa, os eleitores de um municipio, estado ou
pais, os alunos de uma escola, 0os associados de um sindicato, os integrantes de uma
casa e varias situacdes que envolvem um grupo geral de elementos.

d) Amostra: Diz respeito a um subconjunto da populacéo, fracdo ou uma
parte do grupo. Em alguns casos seria impossivel entrevistar todos os elementos de
uma populacao, pois levaria muito tempo para concluir o trabalho ou até mesmo seria
financeiramente inviavel, dessa forma, o nimero de entrevistados corresponde a uma
quantidade determinada de elementos do conjunto.

e) Coleta de dados: E o ato de pesquisar, juntar documentos e provas,
procurar informagbes sobre um determinado tema ou conjunto de temas
correlacionados e agrupa-las de forma a facilitar uma posterior analise. Utiliza-se para
isso instrumentos como: entrevistas, questionarios, formularios, observacao, testes

etc.

11
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f) Aspectos éticos: Mostrar que foi realizada uma avaliacdo da relacdo

risco-beneficio, a obtencdo do consentimento informado e a garantia da preservacgao
da privacidade (Seguir a Resolu¢cédo do Conselho Nacional de Saude n° 466/2012).
0) Recurso utilizado: De maneira geral, reunir toda a sua informacéao e
disponibiliza-la de uma forma que seja possivel fazer inferéncias, apresentar os
recursos utilizados para organizacdo dos dados (tabelas, graficos, quadros,

ilustracdes etc.), assim como programas estatisticos.

2.2.2.4 Resultados e Discussao

Apresentar e discutir os dados fundamentados na literatura, fazendo uso de
citagdes pertinentes ao assunto tratado. A redagéo deve ser direta, objetiva, sucinta e
clara, enfocando a relevancia e significancia dos resultados (SANTOS, 2011, p. 159).
E de responsabilidade do pesquisador a forma de apresentacdo dos resultados,

podendo ser: tabela, graficos e ilustracao.

2.2.3 Conclusao

Parte final da monografia, na qual se apresentam as conclusdes
correspondentes aos objetivos e hipéteses (ABNT, 2003, p. 4).

A conclusdo deve incluir com clareza a delimitacdo do problema, dos
procedimentos adotados e conclusdes. Deve ainda, ser breve, o autor ira descrever o
gue conseguiu com esses estudos.

De acordo com Santos (2011) uma boa conclusdo deve conter apenas o
essencial, ser reduzida e convincente e refletir a personalidade do autor, ou seja, seu

posicionamento, podendo ser abertas perspectivas para novas pesquisas.

12
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2.3 ELEMENTOS POS - TEXTUAIS
2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério que deve obedecer a NBR ABNT 6023/2002, conforme
modelo no capitulo 5 deste Manual.

Sera obrigatério o uso de no minimo dez referéncias destas 30% para livros e
70% entre demais fontes bibliograficas (monografias, revistas, Leis etc). Quanto a
atualizacdo, serdo aceitas referéncias de até dez anos até a data de defesa da
monografia, apos este periodo serdo aceitas somente referéncias relacionadas a

conteudos de caréater histérico.
2.3.2 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. O (s)
apéndice (s)sédo identificados por letras maiusculas consecutivas, travessao e pelos
respectivos titulos (ABNT 6022, 2003).

2.3.3 Anexos

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve
de fundamentacdo, comprovacao e ilustragédo. O (s) Apéndice (s) sdo identificados por
letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos (ABNT 6022,
2003).

O autor deve informar os beneficios que a pesquisa trara para a sociedade civil

e comunidade cientifica.
3. NORMAS DE FORMATACAO

De acordo com a ABNT/ NBR 14724 de 2011, que trata de normas para

trabalhos académicos e similares intra e extraclasse, o0os textos devem ser

13
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apresentados em papel em branco A4 (21 cm x 29,7 cm), digitados ou datilografados
em cor preta, podendo utilizar outras cores somente paras as ilustracoes.

Os elementos textuais devem iniciar no anverso da folha, exceto a folha de
rosto que cujo verso deve conter a ficha catalografica impressa na cor preta.
Recomenda-se a utilizacdo das fontes Times New Roman ou Arial, de tamanho 12
para todo o texto, inclusive capa, exceto nas citacdes de mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacao, dados internacionais de catalogacdo na publicacéo, legendas e
fontes das ilustracbes e tabelas que devem ser digitadas em tamanho menor e
uniforme. Recomenda-se, ainda, que 0s elementos textuais e pos-textuais sejam

digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas (ABNT/ NBR 14724, 2011).
3.1 MARGEM

As margens devem ser: para o anverso da folha, esquerda e superior de 3 cm;
direita e inferior de 2 cm. Para o verso direita e superior de 3 cm; esquerda e inferior
de 2 cm (ABNT/ NBR 14724, 2011).

3.2 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado com espago 1,5 entre as linhas, excetuando-se
as citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracdes e das tabelas, ficha catalografica, natureza do trabalho (objetivo, nome da
instituicdo a que é submetida e area de concentracdo), que devem ser digitados em
espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si
com um espaco simples em branco, ABNT 14724.

Na folha de rosto, a natureza do trabalho, grau pretendido, nome da instituicao
a qual é submetida a area de concentracdo e o nome do orientador devem ser
alinhados no meio da parte impressa da pagina para a margem direita em espaco

simples.
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3.3 PAGINACAO

De acordo com a ABNT/NBR 14724 (2011), as folhas ou paginas pré-textuais
devem ser contadas, porém, ndo serdo enumeradas. Para trabalhos digitados
somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeracao deve figurar, a
partir da primeira folha da parte textual, em algarismos ardbicos, no canto superior
direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da borda
direita da folha.

A quantidade minima de paginas exigida na apresentacdo da monografia sera no
minimo 10 e no maximo 25 paginas contando apenas o0s elementos textuais

(Introducéo, Desenvolvimento e Conclusao).
4 FORMATO

Dispomos de um modelo de monografia que pode ser adotado, dentro das

normas de formatagcdo mencionado neste manual.
REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagéo e
documentacéo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 6022: informacgé&o e documentacédo: Artigo em publicacao
periodica cientifica - Apresentacado: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.

. NBR 10520: informacé&o e documentacao: citacdes em documentos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 14724: informag&o e documentagao: trabalhos académicos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

. NBR 6028: informac&o e documentacdo: resumo: apresentacao. Rio
de Janeiro, 2003.

SANTOS, Izequias Estevam dos. Manual de métodos e técnicas de pesquisa
cientifica. 8. ed. Rev., Atual. e Ampl. Niterdi, RJ: Impetus, 2011.
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APENDICES A -
TERMO DE COMPROMISSO DO PROFESSOR ORIENTADOR

Eu,
Professor (a) do Curso de , da Faculdade Santa Luzia declaro estar

ciente das normas do TCC, do projeto de pesquisa apresentado e aceito assumir a orientacdo do

Trabalho de Concluséo de Curso do (a) estudante

, numero de matricula . Declaro ainda

seguir o cronograma definido pela disciplina Trabalho de Concluséo de Curso l.

Titulo do TCC (se necessario, pode sofrer alteragdes):

Area do Conhecimento:

Santalnés, /| /20

Assinatura do Professor Orientador Assinatura do Aluno Orientando

Coordenacao de curso ciente:

Assinatura do Professor da disciplina TCC 2
Data: / /
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APENDICES B -
TERMO DE COMPROMISSO DO ESTUDANTE

Eu

, estudante

regularmente matriculado (a) na disciplina Trabalho de Concluséo de Curso Il do curso de
da Faculdade Santa Luzia, nimero de matricula

, declaro estar ciente das normas definidas no

regulamento desta institui¢cdo para o processo de realizagao do Trabalho de Concluséo de Curso.

Santa Inés, [ 20

Assinatura do (a) estudante
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APENDICES C -

CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N°1.166 DE 15.09. 2017

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO

TCC

Esse relatorio devera ser preenchido semestralmente durante o desenvolvimento do TCC e
entregue pelo aluno ao protocolo de atendimento ao aluno juntamente com o TCC final (trabalho
escrito)

NOME DO (A) ORIENTADOR (A):

NOME DO (A) ESTUDANTE:

Etapas Concluidas (com base no cronograma proposto no projeto de TCC):

Etapas em Andamento:

Problemas ou Dificuldades Encontradas:

Data Atividades desenvolvidas Assinatura do (a) Assinatura do orientador (a)
Estudante
Santa Inés, de de20___.

Assinatura do estudante

Assinatura do Orientador (a) do TCC
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APENDICES D -
DECLARAGAO DE SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR DO TCC

Eu, Prof. (a) ,
venho comunicar a Coordenagao do curso de ,a
substituicdo da orientacéo do Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC) do(a) estudante

do
periodo do curso de da Faculdade de Santa Luzia, com

o tema

O (A) estudante passara a ser

orientado (a) pelo (a) Prof.(a)

’ que

ACEITA e assume a orientacao a partir desta data, com o seguinte tema:

Professor (a) Orientador (a) até a data de assinatura desse documento

Professor (a) Orientador (a) a partir da data de assinatura desse documento

Assinatura do (a) Estudante

Santa Inés, de de20 .
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APENDICES E —

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA ENTREGA DO TCC FINAL PARA A BANCA EXAMINADORA

Eu,
professor(a)__
orientador (a) do (a)
estudante
autorizo a
entrega do Trabalho de Concluséao de Curso intitulado

, por considerar que ele atende

as normas e diretrizes do TCC da Faculdade Santa Luzia e que tem condigbes de ser apresentado

mediante uma banca examinadora no semestre de 20 )

Santalnés, /| /20

Assinatura do (a) Professor (a) Orientador (a)
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APENDICES F -

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA DE TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO PELA FACULDADE SANTA LUZIA

Autor (a) do trabalho (nome do (a) estudante):

CPF: E-mail:
Data da apresentacéo oral do TCC:
Titulo do TCC:

Nome do (a) professor (a) orientador (a) do TCC:

Na qualidade de titular dos direitos autorais do trabalho acima citado, em consonancia com a Lei n°
9610/98, ( ) autorizo ( ) néo autorizo a Faculdade de Santa Luzia a disponibilizar gratuitamente em seu
Repositério Digital, sem ressarcimento dos direitos autorais, o trabalho de minha autoria, em formato
PDF, para leitura, impresséo e/ou download. Autorizo a utilizagdo da obra para fins académico-cientificos
e, em sendo utilizada, que seja feita sua correta citagao e referenciamento.

Se optar por ndo autorizar a disponibilizagdo do TCC, justificar abaixo:

Assinatura do (a) estudante

Assinatura do (a) orientador (a)

Santalnés, [/ /20
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APENDICES G —
TERMO DE CIENCIA DA FREQUENCIA DAS ORIENTAGOES DO TCC 2

Eu |

matricula aluno (a) regularmente  matriculado no  semestre

no Curso de , da Faculdade Santa Luzia

declaro estar ciente e disponivel nos dias e horarios pré- estabelecidos pelo orientador para os encontros
de orientagdo do Trabalho de Conclusao de Curso 2 (monografia), como descrito abaixo:

Marque “X” nos dias da semana pré- estabelecidos

SEGUNDA-FEIRA | TERCA - FEIRA | QUARTA - FEIRA | QUINTA - FEIRA | SEXTA - FEIRA

Horario as

Semestre letivo:
Santalnés, [/ /20

Assinatura do Professor Orientador Assinatura do Aluno Orientando

Coordenacgao de curso ciente:

Assinatura do professor da disciplina TCC 2
Data: / /
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APENDICES H -
ATA DA DEFESADO TCCII

Realizou-se no dia , de de 20 , as horas, na Faculdade
Santa Luzia, a Defesa da Monografia do TCCIl, como requisito para aprovagdo do (a) aluno
(a) , nha disciplina de
Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCCII), Intitulado:

A Banca foi composta pelo Presidente:

Professor (orientador), e pelos seguintes membros:

Inicialmente, o (a) aluno (a) fez a apresentagéo sintética da sua monografia, tendo, em seguida, sido
arguido (a) pelos membros da banca, que atribuiu ao (a) aluno (a) a média
( ).

Observacgoes:

( ) APROVAGAO SEM RESSALVAS

( ) APROVAGAO COM RESSALVAS, somente com as corregdes indicadas no anexo desta ata e
entrega na data final estabelecida pelo professor da disciplina TCC2.

( ) REPROVAGAO.

Santa Inés, de de

ORIENTADOR AVALIADOR 1 AVALIADOR 2

IMPORTANTE: A entrega final do trabalho, conforme modelo padrdo da FSL, em meio digital, devera ser
feita até , a0 PROFESSOR ORIENTADOR, que sera responsavel pela verificagdo das
eventuais modificagdes requeridas, repassando-o em seguida a0 PROFESSOR DA DISCIPLINA TCC 2,
caso a data citada acima ndo seja cumprida, 0 mesmo podera ser reprovado por descumprimento de
prazo.

Aluno
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ANEXO A ATA DE DEFESA

SINTESE DE SUGESTOES AO AUTOR (se for o caso)
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